BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC SU PHAM HA NOI DPéjc Iap - Tw do - Hanh phiic
S6: 3050/QD-DHSPHN Ha Néi, ngay 29 thang 7 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thyc tip sw pham

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC SU PHAM HA NOI

Cén cir Nghi dinh s6 276/ND ngay 11/10/1951 cua Bo Quéc gia Gido duc vé viée thanh ldp
Trueong Su pham cao cci;t? (nay la truong Dai hoc Su pham Ha Néi),

Can cu Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sva doi, b6 sung mot 6 diéu cua
Ludgt Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
ueémg dan thi hanh mot sé diéu cua Ludt siea doi, bé sung mét sé diéu cua Ludit Gido duc dai hoc;

Can cit Théng tw s6 17/2021/TT-BGDDT ciia B6 GDDT Quy dinh vé chudn chuwong trinh
dao tao; xdy dung, tham dinh va ban hanh chwong trinh dao tao cdc trinh do cua gido duc

dai hoc,

Cain cir Quyét dinh s6 452/QD-PHSPHN ngay 10/02/2017 cia Hiéu trieong Triedng Pai hoc
Sw pham Ha Ngi vé viée ban hanh Quy ché thue tdp sw pham (trong Diéu | dwoi day goi la
Ouy ché 452);

Can cir Quyét dinh s6 3980/QD-DHSPHN ngay 21/9/2021 cia Hiéu truong Trieong Pai hoc
S pham Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc hé chinh quy theo hé thong
tin chi cua Triong Dai hoc Sw pham Ha Néi va Quyét dinh sé 1567/0D-DHSPHN ngay
26/4/2025 vé viéc diéu chinh va bo sung mét sé diéu cua Quy ché dao tao trinh dg dai hoc hé
chinh quy theo hé thong tin chi cua trucng Dai hoc Sw pham Ha Noi;

Theo dé nghi cia éng Truong phong Dao tao,

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc tap su pham, thay thé cho
Quy ché 452.

Diéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, ap dung tir nim hoc 2025 - 2026 trong
dao tao dai hoc chinh quy cac nganh dao tao gido vién.

Piéu 3: Céc 6ng (ba) Trudng cac phong chirc ning, truong khoa dao tao va cac tap thé,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. (

Noi nhin: 3 U TRUONG
- Nhu diéu 3; Rl
- Ban Giam hiéu;

- Thanh tra gido duc;
- Cac co s0 thuc tap;
- Luu: VT, DT.
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QUY CHE THU'C TAP SU PHAM

Ban hanh theo Quyét dinh s6 3050/QD-DHSPHN ngay 29 thing 7 nim 2025
cua Hiéu truong truong DHSP Ha Nji

PHAN 1. NHUNG VAN PE CHUNG

Diéu 1. Noi dung thye tip sw pham

Thuyc tap su pham (TTSP) la hoat dong dao tao chinh quy duoc t6 chirc bing hinh thirc
ctr sinh vién (SV) dén cac truomg phé théng dé thue tap cac cong viée thue té cua nguoi giao vién
trong mot thot gian nhét dinh. Hoat dong TTSP 1a ndi dung bét budc thugc Chuong trinh dao tao
(CTDT) gido vién, cé thoi luong 06 tin chi, nhim dap mg chuin dau ra cua Truomg DHSP
Ha Noi.

Diéu 2. Trich nhi¢m ciia cic tip thé va cd nhin doi vei cong tac TTSP

1. Tat ca can b, giang vién cua Truong DPHSP Ha Noi c6 nghia vu tham gia té chic,
huéng dan TTSP khi duge phan cong.

2. Phong Pao tao chiu trach nhiém chu tri, 1ap ké hoach té chite TTSP theo CTDT. Céc
phong, ban chirc ning va khoa dao tao cua Truong DHSP Ha Néi ¢6 trach nhiém phéi hop
trong cong tic TTSP, tao diéu kién thuan loi dé cac can bo, giang vién va SV hoan thanh tét
hoat doéng TTSP.

Diéu 3. Hoc phian va Ché dj thue tap sw pham

1. Noi dung TTSP thuée CTDT cir nhan sur pham duge t6 chire thanh 02 hoc phén bét budc:
TTSP1 va TTSP2, mdi hoc phan 03 tin chi, trong d6 hoc phan TTSP1 la diéu kién tién quyét
cua hoc phan TTSP2.

2. C6 02 ché do thue tdp su pham:

a) TTSP tdp trung la ché do mac dinh véi moi SV & cac CTDT su pham. SV thuc tap
toan thoi gian ca tuan tai Truodng thuc tip, mdi hoc phan kéo dai 05 tuan. Hing nim truong
t6 chirc TTSP tap trung vao hoc ky I va hoc ky II. Trong méi hoc ky, t6 chirc hai dot TTSP,
mdi dot 05 tudn: Dot 1 twong ung véi hoc phan TTSP1; Pot 2 tuong g voi hoc phan TTSP2.

Trong hoc ky da dang ky TTSP tap trung, SV khong dugc ding ky hoc cac hoc phan khac
(trir khod luan tt nghiép néu duge khoa dao tao chép thuén).

b) TTSP thuong xuyén la ché do c6 diéu kién va theo nguyén vong. SV thuc tép toan thoi gian
it nhat 02 ngay / tuan tai Truong thuc tap. TTSP1 kéo dai 13 tudn trong mét hoc ky va TTSP2
kéo dai 13 tuan trong mot hoc ky tiép theo. Khi lua chon ché do TTSP thuong xuyén, SV phai
tu sap xép ké hoach hoc tap; SV dugc phép dang ky hoc tai Truong DHSP Ha Néi theo thoi
khoa biéu ¢ dinh trong nhimg ngay khong phai dén Truong thuc tp, dam bao tuan tha Lich
thuc tap dugc Truong thuc tép phé duyét.

Diéu 4. Phuong thire thye tip sw pham
1. Tuy theo ché do, khung thoi gian va ddi twong, diéu kién thuc tap, c6 08 phuong thirc

TTSP:(‘(
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Phuong & g5 | Khune Péi twong, didu kién TTSP
thirc thoi gian
(A1) Téap HKI  |Chi khuyén khich SV du kién tét nghiép dot 1.
(A2) trung HKII
- SV tur sdp xép thoi khoa biéu dé co mat lam viée tai Trudng thuc tap
Thuong (tai Ha Noi) toan thi gian 02 ngay / tudn, tu chiu trach nhiém vé di chuyén,
(B) ) Canam |sinh hoat va cac van dé phat sinh khac.
Xuyed - SV phai dat muec tich lug: hoc tap loai Gioi trd 1én va rén luyén loai
Tot tréy 1én.
- SV fr lién hé va dugc nhan TTSP tai truong THPT céng lap ¢ dia
Tip p%lucmg (ngoai Ha Noi), tu chiu trach nhiém vé sinh hoat va cac van
(CD) tru.ng HKII |dé phat sinh khéc.
- SV phai dat murc tich luy: hoc tap loai Gioi trd 1€n va rén luyén loai
Tot tro 1én.
Tép HKy, |- SV TTSP theo chuong trinh riéng cua truong ‘déi tac, néu dat dugc
trung HKII thoa thudn cé nhan vai truong doi tac va duge su dong y cua Higu truong
(C2) Truong DHSP Ha Nai.
Thuong s, |- SV phai dat muc tich luy: hoc tép loai Gidi trd 1én va rén luyén loai
xuyén Tt tro 1én.
- SV TTSP tai céc truong THPT Chuyén do Truong DHSP Ha Noi
Tip lién hé. ’
(XS) tru'ng HKII |- Mdc dinh d6i v6i SV hé CJLC'. 1 ’
* Cho phép SV ¢d hoc luc xuat sac hé chuan dang ky néu c6 nguyén vong
TTSP tai truong THPT Chuyén.
Thuong | . |- SV TTSP tai cac truong cé hé day bang tiéng Anh.
.. | Canam s S : NP e e .
Xuyén - Bat budc doi voi SV cac chuong trinh dao tao gido vién day mén
) hoc béng tiéng Anh (“l}f} K™). ’
Tap HKI * Cho phép SV h¢ chuan ¢o trinh do ti€éng Anh tuong duong bac 4/6
trung theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac danh cho Viét Nam ding ky
néu c6 nguyén vong TTSP day bing tiéng Anh.
- SV TTSP tai trudng pho théng & nude néi tiéng Anh/tiéng Phép
theo Chuong trinh trao déi sinh vién gitra Truong DHSP Ha Noi va |
O Tap HKI, | truong dai hoc dbi tac co uy tin.
trung HKII | - SV phai dat mirc tich luy: hoc tap loai Gidi trg 1€n, rén luyén loai
Tét trer 1én va ¢6 trinh d6 ngoai ngir twong (g tuong duong béc 4/6
theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac danh cho Viét Nam. ‘

2. Phuong thirc méc dinh dbi vai moi SV theo hoc cac CTDT dao tao gido vién la TTSP
tap trung trong HKII héng nam (vao ky hoc thir VIII tai truong sw pham cua SV theo ké hoach
dao tao chudn), tuong ung v&i phuong thirc: A2 (hé chuan), XS (hé CLC), K - tdp trung (hé
K). Cén ctt danh sach trudong thuc tdp ma Truong DPHSP Ha Noi cung cip, SV dang ki TTSP
(ché d¢ tdp trung) va chon Truong thuce tip qua Hé thong dang ki tin chi theo Ké hoach dang ki
tin chi HKII hing nam.

3. Néu c6 nguyén vong TTSP theo ché do, khung thoi gian khac (phiwong thire khdc) thi
SV phai tu nguyén viét don dang ki, cam két (theo mau) va ndp cho Khoa dao tao xem x¢t,
cho y kién. Sau d6, Khoa guri Phong Pao tao trinh BGH phé duyét. ¥ o
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PHAN 2. CO SO THUC TAP VA TO CHUC POAN THU'C TAP

Piéu 5. Mang luéi doi tic phat trién nghé nghiép va quy dinh vé Truomg thue tip

1. Truomg DHSP Ha Noi phat trién mang ludi d6i téc phat trién nghé nghiép cho SV su pham,
bao gdm céc co s& gido duc dam bao uy tin, chat luong trong hé thong gido duc quoc dan. Trong
quy ché nay, céc co s¢ gido duc trong mang ludi doi tac tiép nhan SV TTSP duge goi chung la
Truong thuc tap.

2. Quy dinh vé& Truong thuc tap d6i véi timg nganh, tmg CTDT:

a) Dbi véi cac nganh SP Toan hoc, SP Vit ly, SP Hoa hoc, SP Tin hoc, SP Sinh hoc, SP
Dia ly, SP Ngit vin, SP Lich stt, Gido duc cong dan, SP cong ngh¢, SP tiéng Anh, Gido duc
thé chat, Giao duc Qudc phong - An ninh:

- SV CTDT su pham h¢ chuan thuc tap tai cac truong THPT;

- SV CTDT su pham hé chat lugng cao (CLC) thue tép tai cdc truong THPT chuyén;

- SV CTDT su pham hé day moén hoc bang tiéng Anh thuc tap tai truong THCS hodc
THPT (trong nude, qudc t&) co Chuong trinh gido duc du diéu kién cho mdi SV thyc tap giang day
8 dén 10 tiét hoan toan bang tiéng Anh.

b) Déi véi nganh SP tiéng Phép, SV thuc tap tai cac truong THPT, THCS hodc Tiéu hoc
tiy theo tinh hinh thuc té: uu tién ctit SV TTSP theo cap hoc tir cao xudng thap.

¢) Pdi véi cac nganh SP Khoa hoc tu nhién, SP Lich su - Dia ly, SV thuc tip tai cic
truomg THCS; uu tién lya chon cac Truong thyuc tép c6 gido vién giang day toan by Chuong
trinh GDPT mén KHTN, Lich st - Dia ly.

d) Déi véi nganh Gido duc Tiéu hoc, SV thuc tap tai cac truong Tiéu hoc.

d) Déi v6i nganh Gido duc Mam non, SV thuc tap tai cac truong Mam non.

¢) Pdi vdi nganh Gido duc chinh tri, SV thyc tap tai cac truong Dai hoc, Cao ding, Trung cap
hodc céc truong chinh tri (cap tinh, thanh pho).

g) DPéi vai nganh Gido duc dac biét, SV thuc tap tai Truong hodc Trung tdm chuyén biét,
Truong hoa nhap.

h) Déi voi nganh SP Am nhac va SP My thuat, SV thuc tdp tai truong THCS, THPT,
Trung cip, Cao ding hodc Dai hoc Vin hoa Nghé thuat.

3. Cac nganh thudc danh muc d, d, e, g, h & khoan 2 diéu nay dugc goi 1a cdc nganh déc
thit trong thuc tdp sw pham va c6 thém quy dinh TTSP riéng, cu thé ddi vdi mdi nganh.

Piéu 6. To chirc Poan thue tap

1. Doan thue tap 1a tdp thé tir 25 dén 50 SV thuc tap, dugce Hiéu truong truong DPHSP Ha Noi
ra quyét dinh thanh lap, duy tri hoat dong trong thoi gian TTSP, nham trién khai hiéu qua tién
trinh thuc tap, gidm sat va quan ly sinh vién thyc tdp (SVTT). Danh sach ctia Doan thyc tap
duoc trich xudt tir két qua diang ky tin chi hoc phan TTSP1, TTSP2 trén He théng quan ly dao tao:
mdi 16p hoc phan gin voi mét Truong thyuc tap - twong ung véi mot Doan thuc tép.

2. C6 02 loai hinh Poan thuc tap:

a) Doan tong hop la Poan thyc tap theo phuong thic: 47, 42, XS, K — tdp trung, bao gom
SV tir nhiéu nganh dao tao khac nhau TTSP tai cing mdt truong. C(



Trong mdi doan téng hop, nhitng SV hoc cting mét CTDT, thuc tép giang day cung mot
mon hoc tai Truong thue tap duoc bién ché thanh cac Nhém thuc tdp giang day véi s6 lugng
moi nhém c6 khong qua 06 SV; riéng hai nganh SP Toan hoc va SP ngit vin, Nhom thuc tdp
giang day c¢6 khong quéa 10 SV.

b) Doan dic thu 1a Doan thue tap theo phuong thire: 47, 42, chi gém SV hoc cung mot
CTDT trong sd cdc nganh ddc thi trong TTSP, TTSP tai cing mot truong. Nhom thuc tdp
giang day cua Poan dac thu cé khong qua 10 SV.

Tai mdi ky thuc tdp, mot Trudng thuc tép chi tiép nhan mot Poan thuc tdp theo mdt
phuong thire.

3. Poan thuc tap cua hoc phan TTSP2 dugc thanh lap bing cach chuyen danh sach cua
doan TTSP1 tuong (mg, loai nhimg SV khong dat hoc phan TTSP1 va bb sung mét 56 SV dugc
mién TTSP1 (cé nguyén vong tham gia TTSP2). Néu SV da dat TTSP1 nhung khéng muén

tham gia TTSP2 thi phai lam don giri Phong dao tao va dugc su chap thuan cia Nha truong.
Truong hop tu ¥ nghi TTSP2 sau khi dat TTSP1 dugc tinh 1a tu y bo hoc, phai nhan diém F.

4. M&i Poan thue tap ¢6 01 Trudng doan sinh vién do tap Ehe doan l?au chon theo tin nhiém.
Mbi Nhém thue tap giang day c6 01 Trudng nhém do tap thé nhom bau chon theo tin nhiém.
Truong doan sinh vién, Trudng nhom phai la SV trong doan, co tinh than trach nhiém cao, co
nang luc chuyén mon va kha nang giao tiép tot.

5. Ddi véi cac phuong thire thue tap: B, C1, C2, I, Nha truong khong thanh 1ap Doan thuc tap
néu cac nhom SV di thue tédp phan tan (moi Truong thue tap chi c6 mét s6 it SV TTSP). Can
ctr tinh hinh thyc tién, Ban chi dao thuc tap su pham (BCDTTSP) Truong DHSP Ha Noi cu
thanh vién quan 1y, ho trg nhém SV thuc tap phdn tan va cé thém quy dinh riéng.

Diéu 7. M6 hinh quén 1y, hé tro Poan thue tap

Céc Doan thue tap duoc quan 1y, hd trg bai Cum truéng va Giang vién ddng hudng dan
chuyén mon.

1. Mdi cum tir 8 dén 10 doan téng hgp c6 01 Cum truong 14 thanh vién BCDTTSP Truong
DHSP Ha Noi.

Cin ctr tinh hinh thuc tién, BCDTTSP Truong DHSP Ha Néi quyét dinh s6 lugng doan
dac thit ma mdi Cum truéng phu trach.

2. Mdi nhom, véi si s co s 50 SV, hoc cung CTPT, cung thyuc tap giang day mot mon
hoc (c6 thé tai nhiéu Truong thuc tap khac nhau) ¢6 01 giang vién ctia Khoa dao tao dong
hudéng din vé cong tac thuc tap giang day cling véi gido vién hudng din & truong phd thong.
Viée déng hudng din chuyén mén cho 01 nhém SVTT giang day duge tinh gio chuan nhu
day 01 hoc phan.

PHAN 3. CONG TAC CHI PAO THUC TAP

Diéu 8. Ban Chi dao thye tip sw pham truomg PHSP Ha Noi

BCDTTSP truong DPHSP Ha Noi duge Hiéu truong quyét dinh thanh lap trude méi dot
thuce tap. Ban chi dao ¢6 nhiém vu:

1. Phat trién mang ludi dbi tic TTSP: lién hé vai dia phuong, lwa chon cac truong c6 chét luong
giao duc tot, co du diéu kién vé chuong trinh gido duc, ddi ngli gido vién va co s vat chat dé
cu SV den TTSP.

2. Soan thao va ban hanh Tién trinh thuc tdp su pham kém theo cac vin ban cu thé hoa
Quy ché thuc tép theo tinh hinh thyc tién timg nim hoc. i
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3. Lap ké hoach, chi dao thuc hién, kiém tra, phé duyét cac két qua thuc tap cla timg SV
va cua cac Cum, Poan thuc tap; quyét dinh khen thuong, ky ludt can by va SV vé vige thuc hién
Quy ché TTSP.

4. Nghién ctru dé xuét quy dinh vé cac ché do, kinh phi thuc tap, tao diéu kién cho céac
cum, doan, can bo tham gia hudng dan va SVTT hoan thanh t6t nhiém vu.

5. Phén cong cac thanh vién lam Cum truong thuc tdp theo doan (doan téng hop, doan
dic thi) va Can bd quan 1y, hd tro nhém SV thue tdp phdn tan.

Diéu 9. Ban chi dao thwe tip sw pham tai Trwong thue tip

1. BCDTTSP tai Truong thuc tap cé doan tong hop hodc doan dic thu do Hiéu truong
Trudng thuc tap quyét dinh thanh 1ap cho mdi dot TTSP.

2. BCDTTSP tai Truong thuc tp c6 céac thanh vién bao gém:
a) Truong ban la Hiéu trudng hodc Pho hiéu trudng Trudng thue tap.

b) Phé ban va cac Uy vién la té truéng, nhom truong chuyén mon va can bg, gido vién
cua Truong thuc tap tham gia truc ti€p cong tac thuc tap.

¢) Mot uy vién 1a Cum trudng do Hi¢u truong truong DPHSP Ha Ni phan cong.
3. BCDTTSP tai Truong thuc tap thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Can ¢t vao quy ché, tién trinh TTSP ctia Truong DPHSP Ha Noi va diéu kién thuc té
tai Truong thue tap, lap ké hoach va chi dao thuc hién cac hoat dong cua Doan thuc tap.

b) Phan céng Gido vién huéng dan (GVHD) cac nhém SVTT giang day, chia nhém thuc tap
gido duc va phan cong GVHD thuc tép gido duc. Méi GVHD hudng dan khéng qua 03 sinh
vién (tinh riéng thuc tap giang day va thuc tép gido duc).

¢) Duyét cac két qua thuc tp ctia SV va ctia toan doan sau khi trao dbi thong nhit véi cac
t0 chuyén mén va GVHD.

d) Bé nghi khen thudong SV ¢6 thanh tich va ky luat SV vi pham Quy ché TTSP, tuy ting
mure do cu thé.

d) Td chuc 1& ra mit va tdng két Poan thuc tap, dam bao dung tién trinh.
e) Ho tro Poan thuc tap: Hoan tat hd so thuc tap cua tirng SV va cua doan, xay dung bao céo
tong két ctia Doan thuc tap, ban giao dy du cho Truong DPHSP Ha Noi.
PHAN 4. YEU CAU, NHIEM VU CUA SINH VIEN THU'C TAP
VA CAC BEN LIEN QUAN
Piéu 10. Yéu cau thyce hién Thue tip sw pham 1

1. Truong thuc tap (cé doan tong hop hoic doan dac thu) t6 chirc cho Poan thue tip nghe
bao céo va trao dbi vé tinh hinh gido duc tai Truong va dia phuong.

2. Poan thuc tap phai hop hing tuan, ghi bién ban va bdo céo tinh hinh véi Cum truong.

3. Nhom thue tdp giang day phai tham gia céc sinh hoat chuyén mén dudi sy cho phép va
chi dao ctia T6 trudong, nhom trudong chuyén mén tai Truong thuc tap; Pinh ky té chire sinh
hoat chuyén moén trong ndi b6 Nhom SV va tap giang.

4. M&i SV TTSP phai thuc hién day du céc yéu cau sau: ‘(
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a) Du 02 tiét gir day mau; thuc hanh giang day it nhét 03 tiét véi 03 ké hoach bai day
khac nhau;

b) Du céc hoat dong trai nghiém, hudéng nghiép (HDTNHN) cua 16p chi nhiém va tham gia
t6 chuc it nhat 02 gio HDTNHN;

¢) Tham gia céc hoat dong gido duc khéc dién ra trong trudng va theo yéu cau cua Truong
thuc tap.

Diéu 11. Yéu ciu thue hién Thue tip sw pham 2

1. Doan thuc tap va cac Nhom thuc tap giang day duy tri ché do hop, sinh hoat chuyén mén,
béo cdo nhu TTSP1 (cac khoan 1, 2, 3 diéu 10).

2. M&i SV phai thuc hién diy du cac yéu cau sau:

a) Du 02 tiét gio day mAu; thuc hanh giang day it nhat 05 tiét voi 05 ké hoach bai day
khac nhau;

b) Du cac gio HDTHTN tai 16p chu nhi€ém va t6 chire it nhat 02 gio HDTHTN; tham gia cling
GV tham véan tam 1y hoc dudng cho HS, xir 1i cac tinh hudng gido duc phat sinh;

¢) Trong thoi gian thuc tép, tham gia céc hoat dong giao duc khac dién ra trong trudong va
theo yéu cau cua Truong thuc tap.

Piéu 12. Nhiém vu ciia cic To truomg (Nhém truéng) chuyén mon c6 sinh vién thue tip
1. Tiép nhan SVTT lam thanh vién méi cua T6, Nhém trong thoi gian thuc tap.
2. Phan céng viéc cu thé cho ca nhém va cho timg SVTT.

3. Phan c6ng gido vién dung chuyén mén va cé it nhit 05 ndm cong tac tro 1én, ¢d tinh than
trach nhiém va nang luc su pham tot dé hudng dan SVTT.

4. Tham gia du gio, danh gia két qua ctia nhém SV do td, nhém chuyén mén phu trach
(t6i thiéu 01 tiét/SV).

Piéu 13. Nhiém vu ciia Gido vién hwéng din thye tip tai Truwong thue tip

1. GVHD c6 nhiém vu gitip SVTT xay dung, ky duyét cac ké hoach thuc tap timg tuan
va ca dot. Kiém tra, dén déc SV thuc hién nghiém tac ké hoach.

2. GVHD thuc tap giang day c¢6 nhiém vu:

a) Hudng dan soan va duyét Ké hoach bai day. SV chi dugc phép 1én 16p day néu Ké hoach
bai day da dugc duyét trude it nhat 03 ngay;

b) Thuc hién gio day mau dé nhom SV du gio;

c¢) Du gio va danh gia cac gi¢ thuc tdp giang day cua SV. Khi SVTT lén 16p, bit bude
phai ¢c6 GVHD tham duy.

Diéu 14. Can bd ciia trwong PHSP Ha Noi tham gia cong tic thye tap sw pham

1. Cum trudng la thanh vién trong BCDTTSP cua truong DPHSP Ha Noi, phu trach mét
cum DPoan thuc tap (theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 7 Quy ché nay). Cum trudng thuc tip
theo doan co6 trach nhiém:

a) Trudc khi bat dau thuc tap, thay mat truong PHSP Ha Noi lién hé 1am viée voi cac
Truong thuce tap trong cum: lam rd quyén lgi, trach nhiém cua cac Truong thuc tép. Cr"
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b) Ném vitng ké hoach lam viéc cta c4c Poan trong cum.

¢) Tham gia BCDTTSP cua cac Trudng thyc tdp trong cum minh phu trdch nhung khong
nhan ché do hd tro tai chinh véi tu cach thanh vién nhimg Ban chi dao nay.

d) Giam sat viéc biu chon cac Trudng doan sinh vién dam bao nguyén tic tp trung, dan chu
trong SV, ky duyét danh sach cac Truong doan sinh vién trong cum, chuyén cho Phong Pao tao
lap danh sach theo ddi, quan ly.

d) Hop hing tuan véi cac Truong doan sinh vién trong cum (c6 thé bang hinh thirc truc tuyén)
dé ndm bit tinh hinh va trg giup kip thoi.

¢) Tiép nhén kip thoi cac vn dé phat sinh tir cac Truong thuc tap dé phan héi, giai quyét
kip thoi véi vai tro thanh vién BCDTTSP truong DPHSP Ha Noi hodc béo cao Ban chi dao
xem xét giai quyét.

) Tiép nhén hd so thuc tip cua cac Doan: kiém tra tinh ddy du, hop thirc va ky x4c nhan
trude khi chuyén vé Phong Pao tao Truong DHSP Ha Noi.

h) Trong thoi gian thuc tap, dén thim va lam viéc tai méi Truong thuc tip trong cum it
nhat 01 lan.

2. Can bd quan 1y, hd trg nhdm SV thuec tdp phan tan (dé cap tai tai Khoan 5, Diéu 6 Quy ché
nay) la thanh vién do BCDTTSP Truong DHSP Ha Noi phan cong, thyc hién cac nhiém vu
twong tu Cum trudng, ¢ diéu chinh cho pht hop, theo quy dinh riéng.

3. Giang vién déng hudng dan la giang vién cta khoa ddo tao, c6 kinh nghiém vé gido duc
pho thong, duge Trudng khoa phan cong thuc hién nhiém vu quy dinh & khoan 2, Diéu 7 quy ché
nay. Giang vién dong huéng dan c6 trach nhiém:

a) Nam bét sat sao tinh hinh, ciing vai gido vién phd thong hudéng dan thuc tap cho SV
trong nhém minh phu trach va hd trg vé chuyén mén cho gido vién hudng dan tai Truong
thue tap khi dugc dé nghi.

b) Lam viéc hﬁng tuan trong thoi gian thuc tdp (trong ca 02 dot thyc tap) theo lich trén
Thai khoa biéu cua treong DHSP Ha Noi, c6 thé theo hinh thire truc tuyén: 30 tiét huoéng dan
SVTT va 10 tiét moi gido vién huong dan tai truong phd théng giao ban vé tinh hinh thyc tap
ctia SV, hd tro chuyén mon khi cé yéu cau.

¢) Bam nhan vai tro giang vién lép hoc ao trén He théng LMS cua truong DPHSP Ha Noi,
kiém soat viéc nop day du cac minh chimg thuc tép cua sinh vién theo Muc k, Khoan 2, biéu
16 Quy ché nay.

Piéu 15. Cin sy Poan thye tip

1. Cén su doan TTSP, bao gém Trudng doan sinh vién 1am thoi, Truéng doan sinh vién
(TPSV), Nhom truéng — 1a nhitng thanh vién guong mau, ¢d trach nhiém, tich cuc, chu dong
trong hoat ddng chung cua Truong thuc tdp va cua Poan thyc tap.

2. TDSV lam thoi do Poan TNCS Hd Chi Minh, truong DHSP Ha Ndi gidi thiéu va duge
Nha truong phan cong trong Quyét dinh thanh 1ap Doan thuc tap.

Trudc tuan thuc tap dau tién, TDSV lam thoi tham khao y kién ctia Cum truong, chu tri
t6 chire hop doan phién dau tién bau TDSV chinh thire, phai ghi bién ban bao cao Cum trudng. o



Can c1r cac bién ban hop Poan thuc tdp do Cum truong ky xac nhan, Phong Dao tao tong hop,
cong nhan danh sach cac TDSV chinh thirc cho moéi dot thuc tap.

3. TPSV do tap thé doan biu theo nguyén tic tap trung — dan chi, ¢6 trach nhi¢m:

a) Gitip Cum truong theo ddi, dén dbc, nhic nho SVTT thyc hién ding yéu ciu ce ndi dung
thuc téap:

b) Thay mat Cum trudng diéu phdi cac hoat dong ctia SVTT va giao tiép voi BCDTTSP
tai Truong thuc tap trong thoi gian Cum trudong khong cé mat.

¢) Td chure, diéu hanh hop doan tai Truong thuc tip va bdo cdo hing tuan véi Cum trudng vé
tinh hinh thuc tip. Ndm bét kip thoi va thong béo nhimg vudng méc phét sinh cho Cum trudng
trong sudt qué trinh thuc tap.

d) Gitp viéc cho BCDTTSP tai Truong thuce tap va Cum trudng trong qué trinh hoan thién
hé so ctia Poan thue tap.

4. Nhom truéng Nhom thuc tap giang day do tap thé nhém bau, cé nhiém vu:

a) T6 chirc, diéu hanh tp giang va sinh hoat chuyén mén hing tuan trong nhom.

b) Pén dbc, nhic nho va quan ly cac thanh vién trong nhém vé moi mat, dam bao hoan thanh
t6t cac noi dung thuc tip cua nhom theo dung Tién trinh thuc tip do Truong PHSP Ha Noi
quy dinh.

Diéu 16. Sinh vién thue tip

1. Piéu kién dé SV duoc TTSP: Ngoai viéc thoa mén cac diéu kién tién quyét duoc quy dinh
trong CTDT, SV phai dugc khoa dao tao danh gia tir diém 5,0 tros 1én (theo thang 10) trong
tat ca cac tuan rén luyén nghiép vu trude ky TTSP.

2. Sinh vién thuc tap co trach nhiém

a) Nghiém chinh chp hanh Quy ché thuc tap su pham, Tién trinh thuc tip va cic quy dinh
cua Truong thue tap, ndi quy cua Poan, Nhom thuc tép;

b) C6 mit thudong xuyén toan thoi gian/ ngay/ tuan tai Truong thuc tép theo diing phuong thirc
thuc tap da dang ky.

Néu c¢6 ly do chinh dang cin ving mat trong thoi gian quy dinh thi phai xin phép va chi
duoc roi khoi truomg khi da duoc sy ddng ¥ ctia Trudng ban chi dao Truong thuc tap. Phai
tro vé Truong thuc tdp ding hen;

¢) Poan két, nhan ai, twong trg gitup dod cac ban trong nhém, trong Poan thuc tap:

d) Tao dung va duy tri quan hé tdt dep, chudn muc v&i gido vién va hoc sinh;

d) Khiém t6n hoc hoi, kinh trong, 1& phép dbi véi gido vién, can bo nhan vién cua Truong
thuc tap va voi ngudi dan dia phuong;

e) Chuin muc trong thuc hién nép sdng van minh, van hoa hoc dudong: Mic trang phuc
gon gang, van minh, lich su, ding quy dinh cua Truong thuc tdp. Peo thé SVTT khi dén
Truong thuce tap;

g) Xay dung ké hoach thuc tap toan dot, timg tudn va thong qua gido vién hudéng dan cua
Truong thuce tap;

h) Du day du cac gio day mau cua gido vién Truong thuc tap va soan Ké hoach bai day cac
gio day mau do; Du ddy du céac gio day cua ban cling nhém va tham gia céc budi hop rut kinh
nghiém dé hoc tap 1an nhau va gitip d& céc ban cing nhom thuc tap; W
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i) Nghién ctru bai hoc, soan Ké hoach bai day mét cach can than, ti mi dé trinh GVHD
xem xét, phé duyét. Co thai do cdu thi khi tiép thu y kién ctia GVHD. Chi 1én l6p day néu Ké
hoach bai day da dugc duyét trudce it nhat 03 ngay va khi GVHD c6 mat tai 1op;

k) Hoan thanh du s6 luong Ké hoach bai day va sé tiét day ctia dot thuc tap theo quy dinh.
Cac minh ching hoat dong thuc tap, saukhicoy kién phé duyét phai ndp ban mém (file PDF
scan) trén 1op hoc dugc tao trén Hé thong quan ly hoc tap cua Truong DPHSP Ha Noi; tu luu
trit ban cimg nhu minh chitng ctia qua trinh dao tao tai truong DHSP Ha Noi;

1) Chu dong td chure cac hoat dong glao duc hoc sinh 1&p chu nhiém bing cac hinh thirc
phong phu hép dan, phu hop véi lra tudi thanh, thiéu nién hoc sinh nhu: Van nghé, thé thao,
vui choi, cim trai..

m) Trong dot TTSP2, phai dang ky day 01 tiét thao giang d& nhém SV (néu cd) va cic
gido vién by mon trong truong du gio, danh gia;

n) Nhén thtc r&: m6i SVTT 1a mot dai st hinh anh, ¢ trach nhiém lan toa nhu‘ng gia tri
t6t dep ctia Tmong DHSP Ha Noi. Tham gia hd trg cong tac truyén thong — tu vén tuyén sinh
theo huéng din cta Nha truong.

PHAN 5. PANH GIA KET QUA VA KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 17. Panh gia két qua thye tip sw pham
1. SVTT dugc danh gia theo quy dinh trong pé cuong chi tiét cac hoc ph?m TTSP cua
truong DPHSP Ha Noi. Két thuc mdi hoc phan, két qua tong hgp cudi cling ctia mdi SV do cac

GVHD tai Truong thue tip danh gia, dugc Truong thuc tap phé duyét duge ghi trén cac Phiéu
danh gia SVTT.

2. C6 hai diém sb6 cho hai ndi dung thuc tap: x 1a diém thuc tap gido duc va y la diém
thyue tap giang day, déu dugc dénh gia theo thang 10;

3. Diém téng hop t ctia mdi hoc phin TTSP duge tinh tir x va y, ¢6 trong s, lam tron t6i
01 chir so thap phan:

a) Déi voi TTSPI, t =

2x+y

x+2y

b) Ddi voi TTSP2, t =
4. Xép loai két qua thuc tap mdi hoc phén theo diém téng hop t nhu sau:
a) Loai Dat: t = 5,0, cu thé:
Xuét sic: 9,0 < t <10,
Gioi: 80< t<90,
Kha: 70< t<8,0,
Trung binh: 50< t<7,0,
b) Loai khong dat: t < 5,0.
SV khéng dat mdt hoc phan TTSP phai nhan diém F va phai hoc lai dén khi Dat thi méi
dugc tinh tich Iy thanh cong tin chi TTSP.
Piéu 18. Khen thuing
1. SV thuc hién tét Quy ché TTSP, ¢6 nhiéu thanh tich déng gép cho Trudng thuc tap va cho
Poan thyc tap, duoc tap thé doan binh xét va BCDTTSP ctia Truong thuc tap phé duyét, dé nghi,
duoc xét khen thuong déi voi mdi dot TTSP. g™
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2. Cé hai murc khen thuéng dbi vai SV:

a) Mdi Poan thuc tap duoc dé nghi khong qua 5% (lam tron 1én) tng sb SV dé Hiéu truéng
Truong DPHSP Ha N6i xem xét khen thuong.

b) Mbi Nhom thuc tip giang day duge dé nghi 01 SV/ khoa dé Truong khoa xem xét khen thuong.

Diéu 19. Ky luat

SV vi pham Quy ché thyc tap su pham, lam anh huong xau dén két qua thuc tap cua Doan
thuc tdp hodc SV khéc sé bi xur ly ky luat vdi mét trong nhitng hinh thuc ky luat dudi day:

1. Khién trach: Trix 1 diém két qua tdng hop, ap dung déi véi SV vi pham mét trong cac
16i sau:

a) Ving mit ngay dau tién cta dot thue tdp ma khong co 1y do chinh dang dugc bao cao
trude véi Cum trudng hodc Truong BCDTTSP tai Trudng thuc tap.

b) Ving mat 1/5 tong s budi sinh hoat ctia nhom, doan, cum.

¢) C6 thai do sai trai véi GVHD, cén bd, gido vién va hoc sinh Truong thuc tap; gay mat
doan két ndi bd trong doan, nhém SV TTSP.

2. Canh cdo: Trir 2 diém két qua tong hop, 4p dung d6i véi SV vi pham mot trong céc 16i sau:

a) Véng mit 2 ngay dau tién cta dot thuc tap.

b) Ving 1/8 téng sb ngay thuc tap.

¢) Bi khién trach lan thu 2.

d) Ving 1/3 téng s6 budi sinh hoat nhém, doan, cum.

d) Vi pham céc quy dinh cta Trudng thuc tdp, ndi quy cia Poan hodc khong hoan thanh
cac cong viéc ma Nhom, Doan, Cum giao cho.

3. Dinh chi thuc tap ddi véi SV vi pham mot trong cac 16i sau day:

a) Véng mat 3 ngay ddu cua dot thuc tap.

b) Ving 1/5 téng s6 ngay thuc tap.

¢) Bi canh cao lan thi 2.

d) Ving mat 2/3 tng sd budi sinh hoat nhém va cua doan.

d) Khong thong qua ké hoach bai day hodc ké hoach céng tac chii nhiém.

e) Vi pham nghiém trong Quy ché TTSP, quy dinh cta Trudong thuc tip, ndi quy cua
Doan thuc tap.

g) Co6 hanh vi sai trdi gdy hdu qua nghiém trong dbi véi gido vién va hoc sinh Trudng
thue tap va ndi bd Doan thyc tép.

4. Cac mirc d6 khién trach, canh céo, trir diém do BCDTTSP tai Truomg thuc tap quyét dinh,
sau d6 guri van ban vé BCDTTSP cua trudng DHSP Ha Noi.

Péi vai mire do dinh chi thuce tap, BCDTTSP tai Truong thuc tip thong bao bang van ban
dé Truong BCDTTSP cuia truong DPHSP Ha Néi ra quyét dinh. g
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Piéu 20. Diéu khoin thi hanh

Quy ché thyc tap su pham nay dugce thuc hién tir nam hoc 2025 — 2026, thay thé cac ban
Quy ché thuc tap su pham khac da dugce ban hanh trude day.

Trong qué trinh thyc hién, Quy ché duge cu thé hod thanh cac Quy dinh va Tién trinh thuc
tap timg nam. Quy ché ¢6 thé dugc diéu chinh, bd sung theo quyét dinh cua Hiu truong
truomg DHSP Ha Noi/.c k™
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